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Impiegato amministrativo senior con solida esperienza in contabilità,
compilazione dichiarazioni 730 e IMU, capace di lavorare in modo
autonomo e naturalmente dotato di un forte senso di responsabilità e
determinazione.

Abitudine a lavorare per
scadenze
Uso dei principali software di
contabilità
Velocità e precisione
Capacità di team working
Uso di B.Point
Contabilità Semplificata
Capacità di calcolo

Fatturazione elettronica
Conoscenza della contabilità
generale
Prima nota
Utilizzo pacchetto Office
Rispetto delle scadenze
Teamworking

10/2011 - Attuale Impiegato contabile
Studio Somis srl - Strambino

Archiviazione dei documenti digitali tramite MS Office o gestionali.
Gestione di database, banche dati e registri.
Cura delle relazioni con enti e collaboratori esterni.
Classificazione e fascicolazione di atti e documenti
Gestione delle pratiche d'ufficio secondo le tempistiche previste.
Gestione e organizzazione degli archivi documentali cartacei e
digitali dell'azienda.
Utilizzo di Excel e del software gestionale per l'inserimnto dei dati e
l'elaborazione della reportistica.
Registrazione delle fatture di acquisto, di pagamenti, incassi, prime
note ed estratti conto.
Calcolo, predisposizione e invio degli F24.
Registrazione fatture attive e passive, prima nota, contabilità
semplificata.
Gestione di tutte le attività inerenti amministrazione e contabilità.
Preparazione di tabelle e report con l'utilizzo di Excel e del gestionale
aziendale.
Predisposizione delle dichiarazioni fiscali periodiche.
Cura degli invii telematici e delle pratiche presso l'Agenzia delle
Entrate
Stesura e redazione dei modelli 730 e unico persone fisiche.

Diploma : Informatica
Istituti Mezzacapo - Marigliano

Italiano: LINGUA MADRE
B1Inglese:

Intermedio



HOBBY E INTERESSI
Appassionato di sport, ho praticato calcio sino al professionismo, 
tennis a livello amatoriale
Amante degli eventi culturari organizzati
In passato sono stato vice presidente della Pro Loco del mio paese 
Consigliere e capgruppo di maggioranza per il comune di 
Strambino dal 2019


